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ПРОГРАММА 

ВВОДНОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНСТРУКТОЖА 

 Пояснительная записка 

Программа проведения вводного инструктажа разработана в соответствии с 

приказом МЧС России от 12 декабря 2007 г. № 645 «Об утверждении норм пожарной 

безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций». 

Противопожарный вводный инструктаж проводится с целью доведения до 

работников учреждения основных требований пожарной безопасности, информации о 

средствах противопожарной защиты, а также их действиях в случае возникновения 

пожара. 

По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж 

подразделяется на вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и 

целевой. 

О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого 

противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения 

инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого 

и инструктирующего. 

Вводный противопожарный инструктаж. 

Вводный противопожарный инструктаж проводится: 

 - со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их 

образования, стажа работы в профессии (должности);  

- с прибывшими для прохождения практики; - с иными категориями работников 

по решению руководителя. 

Вводный противопожарный инструктаж в организации проводится 

руководителем организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность, 

назначенным приказом руководителя организации. 

Вводный инструктаж проводится с использованием наглядных пособий и учебно-

методических материалов. 

Вводный противопожарный инструктаж заканчивается проверкой знаний. 

Учебно-тематический план 

Разделы и темы 
Количество 

времени 

1. Вводный противопожарный инструктаж 23 мин 

1.1. Обязанности и ответственность работников за соблюдение 

требований пожарной безопасности. 
5 мин 

1.2. Ознакомление с противопожарным режимом в организации. 5 мин 

1.3. Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного 

режима; с инструкциями по пожарной безопасности; основными 

причинами пожаров, которые могут быть в организации. 

8 мин 

1.4. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара. 5 мин 

  



 

 

Учебная программа 

Раздел 1. Вводный противопожарный инструктаж 

Тема 1.1. Обязанности и ответственность работников за соблюдение 

требований пожарной безопасности. 

Все сотрудники учреждения обязаны следовать инструкции о мерах пожарной 

безопасности в учреждении, утвержденной директором. 

Права и обязанности граждан, а также ответственность за нарушение требований 

пожарной безопасности регламентированы Федеральным законом от 21 декабря 

1994г N 69-ФЗ "О пожарной безопасности" (выдержки из закона): 

  

Статья 34. Права и обязанности граждан в области пожарной безопасности 

Граждане имеют право на: 

- защиту их жизни, здоровья и имущества в случае пожара; 

- возмещение ущерба, причиненного пожаром, в порядке установленном    действ

ующим законодательством; 

- участие в установлении причин пожара, нанесшего ущерб их здоровью и 

имуществу; 

- получение информации по вопросам пожарной безопасности, в том числе в 

установленном порядке от органов управления и подразделений пожарной охраны; 

- участие в обеспечении пожарной безопасности, в том числе в установленном 

порядке в деятельности добровольной пожарной охраны. 

Граждане обязаны: 

- соблюдать требования пожарной безопасности; 

- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности 

(пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в 

соответствии с правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными 

соответствующими органами местного самоуправления; 

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану; 

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, 

имущества и тушению пожаров; 

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров; 

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования 

должностных лиц государственного пожарного надзора; 

- предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного надзора 

проводить обследования и проверки принадлежащих им производственных, 

хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением 

требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений. 

  

Статья 38. Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности 

Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности в соответствии с 

действующим законодательством несут: 

- собственники имущества; 

- руководители федеральных органов исполнительной власти; 

- руководители органов местного самоуправления; 

- лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться имуществом, в 

том числе руководители организаций; 

- лица, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение 

пожарной безопасности; 



- должностные лица в пределах их компетенции. 

Лица, указанные в части первой настоящей статьи, иные граждане за нарушение 

требований пожарной безопасности, а также за иные правонарушения в области 

пожарной безопасности могут быть привлечены к дисциплинарной, административной 

или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Тема 1.2. Ознакомление с противопожарным режимом в организации. 

Места расположения первичных средств пожаротушения. 

Знакомство с планом эвакуации из помещения, в котором организовано рабочее 

место: эвакуационные пути и выходы (обязательный обход соответствующего 

помещения). 

Тема 1.3. Ознакомление с приказами, инструкциями по пожарной 

безопасности; основными причинами пожаров, которые могут быть в организации. 

Ознакомление с инструкцией о мерах пожарной безопасности в учреждении, 

инструкцией по эвакуации людей при возникновении пожара, порядком действий при 

пожаре. 

Основные причины пожаров: 

- неосторожное обращение с огнем; 

- неудовлетворительное состояние электротехнических устройств и нарушение 

правил их монтажа и эксплуатации; 

- неисправность отопительных приборов и нарушение правил их эксплуатации; 

- невыполнение требований нормативных документов по вопросам пожарной 

безопасности. 

Тема 1.4. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара. 

Руководитель Учреждения обязан: 

- соблюдать требования пожарной безопасности; 

- содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, 

включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использования не по 

назначению; 

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении 

причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в 

нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров; 

- обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении 

ими служебных обязанностей в помещения учреждения; 

- предоставлять по требованию должностных лиц Государственной 

противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в 

учреждении, а также о происшедших пожарах и их последствиях; 

- незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах. 

- ответственный за пожарную безопасность, назначать приказом руководителя 

учреждения: 

- разрабатывает и утверждает инструкцию «О действиях персонала по эвакуации 

людей при пожаре», а также не реже, чем 1 раз в полугодие проводит практические 

тренировки сотрудников учреждения; 

- обеспечивает исправное состояние знаков пожарной безопасности, в том числе 

обозначающих пути эвакуации и эвакуационные выходы; 

- обеспечивает исправное состояние систем противопожарной защиты 

(автоматической пожарной сигнализации; 

- обеспечивать объект огнетушителями по нормам согласно требованиям 

пожарной безопасности, Правилам противопожарного режима в РФ от 16.09.2020 г. 

Сотрудники обязаны: 

- соблюдать требования пожарной безопасности, установленные в учреждении; 



- знать и уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения; 

- выполнять требования пожарной безопасности применимо к своему рабочему 

месту, обеспечить ежедневную уборку рабочего места; 

- при обнаружении нарушений в работе немедленно уведомлять об этом своего 

непосредственного руководителя; 

- знать контактные номера телефонов для вызова пожарной охраны, до прибытия 

пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества; 

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров; 

- своевременно проходить инструктажи по пожарной безопасности; 

- выполнять законные требования руководителя учреждения. 

- каждый сотрудник учреждения при обнаружении пожара или признаков горения 

(задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) должен: 

- немедленно прекратить работу и сообщить руководителю и оповестить 

окружающих сотрудников; 

- принять по возможности меры по эвакуации людей и материальных ценностей; 

- приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения; 

- при общем сигнале опасности покинуть здание. 

 

Тема 1. Основные нормативные документы, регламентирующие требования 

пожарной безопасности 

Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. N 69-ФЗ "О пожарной безопасности". 

Правила противопожарного режима в Российской Федерации ППР от 16.09.2020 N 1479. 

Инструкции по пожарной безопасности. Права, обязанности, ответственность 

руководителей организации за соблюдением правил пожарной безопасности. 

Тема 2. Обучение сотрудников учреждений основам пожаробезопасного поведения. 

 Меры пожарной безопасности при: эксплуатации электрооборудования и 

электронагревательных приборов. Короткое замыкание, перегрузка, искрение, их 

сущность, причины возникновения и способы предотвращения. Противопожарный режим 

в зданиях, на территории. Содержание эвакуационных путей, расположение парт, столов, 

стульев в классах. Содержание входов, выходов, холлов, коридоров. Содержание 

подвальных помещений, кабинетов. Разработка планов эвакуации. Инструктаж 

обслуживающего персонала. Содержание и эксплуатация местных приборов отопления и 

водонагревателей. 

 Обязанности вахтеров по соблюдению пожарной безопасности и в случае 

возникновения пожара. Их инструктаж. Требования пожарной безопасности при 

устройстве новогодних елок, организации концертов. Требования к помещениям с 

массовым пребыванием людей. Ответственность за проведение массовых мероприятий, 

назначение и обязанности ответственных. 

Тема 3. Средства тушения пожаров и правила их применения для тушения пожаров, 

действия при пожаре и вызов пожарной охраны. 

Назначение ручных огнетушителей. Понятие об устройстве и принципе действия 

огнетушителей. Правила их эксплуатации и использования для тушения пожаров. 

Действия обслуживающего персонала, преподавателей и учащихся при 

возникновении пожара. Организация и порядок эвакуации детей и имущества из 

помещений при пожаре. 
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 ПРОГРАММА 

ПЕРВИЧНОГО  ПРОТИВОПОЖАРНОГО  ИНСТРУКТАЖА 

1. Общие положения 

1.1. Программа первичного инструктажа на рабочем месте (далее – программа) 

является одним из элементов единой системы подготовки сотрудников в области 

пожарной безопасности. 

1.2. Программа определяет основы организации и порядок обучения сотрудников 

в области пожарной безопасности. 

1.3. В программе изложены вопросы первичного противопожарного инструктажа 

на рабочем месте, а также требования к уровню знаний, умений и навыков сотрудников, 

прошедших обучение. 

1.4. Изложенные в настоящей программе требования обязательны для 

исполнения всеми сотрудниками. 

2. Цели и задачи проведения инструктажа 

2.1. Цель проведения первичного противопожарного инструктажа - обучение 

сотрудников мерам пожарной безопасности в помещениях и на территории, 

ознакомление с имеющимися средствами пожаротушения, пожарной связи и правилами 

их применения в случае пожара. 

2.2. Главной задачей проведения первичного противопожарного инструктажа 

является получение сотрудниками знаний и навыков, необходимых для соблюдения 

требований пожарной безопасности и готовности к умелым действиям при угрозе и 

возникновении пожара на территории школы. 

2.3. В результате проведения первичного противопожарного инструктажа 

сотрудники должны:  

знать: 

− основные требования руководящих документов по вопросам пожарной 

безопасности; 

− инструкции о мерах пожарной безопасности; 

− план эвакуации, места расположения первичных средств пожаротушения 

(огнетушителей), эвакуационных путей и выходов; 

− причины возникновения горения и пожара; 

− пожароопасные свойства материалов и оборудования; 

− виды огнетушителей, применяемых в учреждении, правила их использования; 

− правила тушения оборудования и электроприборов; 

− правила поведения и действия при обнаружении очага возгорания, в условиях 

пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации; 

− способы сообщения о пожаре; 

уметь: 

− пользоваться первичными средствами пожаротушения (огнетушителями); 

− практически выполнять действия при обнаружении очага возгорания и в 

условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации; 

− спокойно и решительно реагировать на сообщения системы автоматического 

пожарного оповещения; 

− практически выполнять действия при экстренной эвакуации; 



3. Проведение инструктажа 

3.1. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте должны пройти 

все сотрудники при поступлении на работу. 

3.2. Первичный противопожарный инструктаж должен охватывать все вопросы 

из перечня в данной программе и проводиться руководителем или непосредственно 

лицом, назначенным ответственным за обеспечение пожарной безопасности. 

3.3. После проведения первичного противопожарного инструктажа в журнале 

инструктажей по пожарной безопасности делается соответствующая 

установленная  запись о прохождении инструктажа конкретным сотрудником. 

3.4. Повторный инструктаж по пожарной безопасности с сотрудниками 

проводится по программе первичного противопожарного инструктажа не реже, чем 1 

раз в 6 месяцев с обязательной записью в журнале проведения инструктажей по 

пожарной безопасности. 

4. Перечень вопросов 

4.1. Руководящие документы по вопросам пожарной безопасности. 

4.2. Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности. 

4.3. Инструкция о мерах пожарной безопасности. 

4.4. План эвакуации, места расположения первичных средств пожаротушения 

(огнетушителей), эвакуационных путей и выходов. 

4.5. Условия возникновения горения и пожара.  

4.6. Пожароопасные свойства материалов и оборудования. 

4.7. Виды огнетушителей в учреждении и их применение. 

4.8. Требования при тушении оборудования и электроприборов. 

4.9. Поведение и действия инструктируемого при обнаружении очага возгорания и в 

условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации. 

4.10. Способы сообщения о пожаре. 

4.11. Меры личной безопасности при возникновении пожара. 

5. Список нормативных документов 

5.1. Федеральный закон РФ от21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной 

безопасности». 

5.2. Федеральный закон от 22 июля 2008 г. «Технический регламент о требованиях 

пожарной безопасности». 

5.3. Правила противопожарного режима в Российской Федерации (утв. 

Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. № 1479). 

5.4. Приказ МЧС РФ от 12 декабря 2007 г. № 645 «Об утверждении Норм пожарной 

безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций». 

5.5. Нормы пожарной безопасности НПБ 166-97 «Пожарная техника. 

Огнетушители. Требования к эксплуатации» (утв. приказом ГУГПС МВД РФ от 31 

декабря1997 г. № 84). 

5.6. Строительные нормы и правила СНиП 21-01-97 «Пожарная безопасность 

зданий и сооружений». 

5.7. Внутренние распорядительные документы по вопросам пожарной 

безопасности. 

 

 

 

 


